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DECYZJA NR % 12024

Komendanta Miejskiego Policji w Elblagu
z dnia.?.b...wrzes'.nia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia procedury wewnetrznej dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dzialan nast¢pczych
w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu

Na podstawie § 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Glownego Policji z dnia 14 maja 2014 r.
w sprawie metod iform wykonywania w Policji zadan w zakresie legislacji, pomocy prawnej
i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38 z pozn. zm."), a takze art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) postanawiam, co nastepuje:

§ 1.

1. WprOWad’z‘am’ procedure wewnetrzna dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastgpczych w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu oraz Komisariacie Policji w Pastgku — zwang
dalej ,,procedury zgloszen wewnetrznych”, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. llekro¢ w decyzji jest mowa o Komendzie Migjskiej Policji w Elblagu nalezy przez to rozumieé
zaréwno Komisariat Policji w Pasteku.

3. Wyznaczam upowaznionych funkcjonariuszy/pracownikéw Wydzialu Wspomagajacego Komendy
Miejskiej Policji w Elblagu do przyjmowania zgloszen wewngtrznych, podejmowania dziatan
nastgpczych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista,
w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie informacji zwrotnej oraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych i do prowadzenia rejestru zgloszef wewnetrznych.

4. Osobom wymienionym w ust. 3, a takze innym osobom, zaangazowanym w procesie dziatan
nastepczych — w zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, udzielone zostang imiennie
upowaznienia adekwatne do zakresu realizowanych czynnoscei.

5. Z niniejszg decyzja zapoznaja si¢ wszyscy pracownicy i policjanci zatrudnieni/pelnigcy stuzbe
w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu w sposob przyjety w Komendzie Miejskiej Policji
w Elblagu, co potwierdzaja na karcie zapoznania.

6. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 5 dotyczy takze 0sob przed dopuszczeniem ich do pracy/stuzby.

7. Uwzgledniajac fakt, iz sygnalista jest osoba fizyczna, ktora zgtasza lub ujawnia publicznie informacje
o0 naruszeniu prawa uzyskana w konteks$cie zwiazanym z praca, zobowigzuj¢ kierownikow komorek
organizacyjnych Komendy Miejskiej Policji w Elblagu do realizacji w przyjety przez siebie sposob,
przestrzegania zapisow art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow -

! Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 85, z 2015 r. poz. 103,
z 2018 r. poz. 56, 22020 r. poz. 22, 22022 r. poz. 117 i 216 oraz z 2023 r. poz. 32.




z zastrzezeniem obowigzku przekazywania informacji o procedurze zgloszen wewnetrznych wraz
z rozpoczgeiem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

8. Zobowiazuje kierownikéw komérek organizacyjnych Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu do
podania niniejszej decyzji, do wiadomosci pracownikom i policjantom zatrudnionym/petniacym stuzbe
w kierowanej komorce/jednostce organizacyjnej do dnia 25 wrzesnia 2024 r.

9. Procedurg umieszcza si¢ na stronie internetowej/intranetowej Komendy Miejskiej Policji w Elblagu.
10. Procedura zgloszen wewnetrznych wchodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 r.

8§3.

Decyzja wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT
MIEJSKI | w EL "]
zup. | ZASTE)
MIEJSKIEGO ICJI w ELBLAGU

podinap. zz;ignH Przyborowski



Uzasadnienie

W dnin 14.06.2024 1. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalit ustawe.o: ochronie .sygwahsrow :
ktéra nastgpnie w dniv 19.06,2024 r. podpisat Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej. Ustawa o gchronie
sygnalistéw zostata opublikowana w Dzienniku Ustaw'w dniu 24 czerwea 2024 r. Nowe przepisy zaczna.
obowigzywaé z dniem.25 wrzesnia 2024 r. Ustawa ma na celu 1rnplementacy; dyrektywy Parlamentu
Europe_]sklego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 paZdziernika 2019 r. w sprawie -ochrony osdb
zglaszajaoych naruszenia prawa Unii, zwangj dalej ,.dyrektywa 2019/1937". Celem dyrektywy
2019/1937 jest poprawa egzékwowania prawa w okre$lonych dziedzinach poprzez ustanowienie
wspélnych minimalnych norm zapewniajacych odpowiedni poziom ochrony 0s6b zglaszdjgcych
naruszenia prawa UE, tzw. .sygnalistéw”,

Zgodnie z.art. 24 ust. 1 wymlemonej powyzej ustawy Komerndant Miejski Policji w Elblagu ma
obowigzek ustalenia wewnetrzriej procedury zgloszeni naruszen prawa i podejmowania. dzialan
nastepczych,






Zatacznik do Decyzji nr %

Komendanta Miejskiego Policji w Elblagu

z.dnia 29,09.2024

‘W sprawie wprowadzenia procedury wewngtraiej
‘dokonywaria zgloszefi naruszes prawa i podejmowania.
dziatafi nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji
w Elblagu

Procedura wewnetrzna dokonywania zgloszen naruszed prawa i'podejmowania dzialan
nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu

Rozdziak I
Postanowienia ogélne:

§ 1. Procedura wewnetrzna dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Komendzie: Miejskiej Policji. w Elblagu — zwana dalej procedura zgloszet wewnetrznych, okresla.
zasady itryb zglaszania przez sygnalistow  informacji o naruszeniu prawa (wtym informacji
0 uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym: zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktdrego
doszlo lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie MlQ]SkIQ] Policji w Elblagu lub-informacji dotyczace;
proby ukrycia takiego naruszenia prawa).

§ 2. Przyjmowanie zgloszen nartiszeil prawa jest elementem prawidiowego i bezpiecznégo zarzadzania
w Komendzie Miejskiej Policji w' Elblagu istuzy zwigkszeniu efektywnosci wykrywania
nieprawidlowosci i podejmowania dziatan w celu ich eliminowania i ograniczania ryzyka na wszystkich
poziomach organizacyjnych. N

§ 3. Wdrozony system przyjmowania zgloszefi umozliwia zglaszanie nieprawidiowosci
za posrednictwem opisanych kanaléw, w sposéb zapewniajacy rzetelne iniezalezne rozpoznanie
zgloszenia - oraz w sposdb zapewniajgcy ochrong przed dziataniami o-charakterze odwetowym,
represyjnym, _'dyskrymi'naCyjny.m lub innym ‘rodzajem niesprawiedliwego traktowania W zwigzku
z dokonanym zgloszeniem. '

§ 4. Procedura ustalona-zostata po konsuitacji z zakladowymi organizacjami zwiazkowymi.

§ 5. Zobowigzanymi do stosowania si¢ do niniejszej procedury zgloszeti wewnetrzaych sa wszysey byli
i-obecni pracowniey/policjanci Komendy Miejskiej Policji w Elblagu oraz osoby ubiegajace sie o prace
na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy
lub ustug lub pehienia funkeji lub pehienia s%uzby w Koniendzie Miejskiej Policjiw Elblqgu

§ 6. 1. Procedury zglosze wewnetrznych nie stosuje si¢ do informacji objetych:

1) przepisami o ochronie informaciji nigjawnych oraz innych- iriformacji, ktére nie podlegaja
ujawnienil zmocy przepiséw prawa powszechnie 'obo_wiqzujq_éego ze w_zg‘_leg'déw
bezpieczeristwd publicznego;, '

2) tajémnica zawodowa zawodéw medy¢znych oraz prawniczych;

3) tajemnica narady sedziowskiej:

4) postgpowaniem karmym - wzakresie tajemmicy postepowania przygotowawczego oraz
tajernicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylaczeniem jawnoscei.




2. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje sie réwniez do naruszeri prawa w zakresie zaméwien
w dziedzinach obronnosci i bezpieczeiistwa w.rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy z.dnia 11 wrzesnia.
2019 t. - Prawo zamdwier  publicziych, do ktorych nie- stosuje sig¢ t&] ustawy, uméw offsetowych
zawieranych na podstawxe ustawy z:.diiia 26 czerwea 2014 r. o niektorych- imowach. zawieranych
w zwigzku 7 realizacjg zaméwier: o podsiawowym. znaczeniu dla bezpieczenstwa parstwa oraz
innych srodkéw podejmowanych wcelu ochrony podstawowych Tub istotnych intereséw
bezpieczenstwa paistwa na podstawie art. 346 Traktaty o fimkcjonowaniy Unii Europejskiej.

3. Procedury zgloszen wewngtrznych nie stosuje sig do.zgloszeni anonimowych.

§ 7. Uzyte w procedurze okreslenia ozmaczaja:-

1)
2)

3)

4)

6)

7

8)

N

KMP - Komenda Miejska Policji w: Elblagu oraz Komisariat Policji w Pasteku;

dzialanie nastgpcze - nalezy przez to rozumieé dzialanie podjgte przez organ publiczny
w celu oceny prawdziwosci i'ﬁfbrmac_ji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bgdgeemu przedmiotem zgloszenia, w szezegdlnedei przez postepowanie
wyjasniajace, wszezecie kontroli lub postgpowaria administracyjnego, wniesienie oskarzenia,
dzialanie podjete w ‘celu odzyskania $rodkéw finafisowych [ub zamkniecie procedury
realizowanej w. ramach wewngtrznej procedury dokonywania Zgltoszei naruszett prawa
i podejmowania dziatan nastepczych lub procedury przyjmowania zgloszeil zewnegtrznych
i-podejmowania dziatan nastepczych; ' '

dziatanie odwetowe — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie Iub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracg, ktore jest. spowodowane zgloszeniém lub
ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty hib wyrzgdza lub
moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;

informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to fozumie¢ informacjg, w tym uzasadnione
podejrzenie, dotyczqce zaistnialego lub potenc;; alnego naruszenia prawa, do kidrego: doszto lub
prawdopodobnie dojdzie-w KMP, w ktérej sygnalista- uczestniczyl w procesie. rekrutacji lub
innych negocjacji poprzedzajgcych zawarcié umowy; pracuje lub pracowatl lub w innym
podmiocie . prawnym, z kté'r_yrn sygnalista uttzymujé lub utrzymywat kontakt w kontekscie
zwigzanym z pracg lub informacjg ‘dotyczacg proby ukrycia .takiegé naruszenia prawa;
informacja zwrotna — nalezy przez to tozumieé przekazanie sygnali$cie informacji na temat
planowanych lub podjetych dzialah nastepezyeh i powoddéw takich dziatan;

zgloszenie —nalezy przez to rozumieé ustne lub pisetine zgloszenie wewngtrzne lub zgloszenie
zewnetrzne, przekézane_.zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie z dnia 14 czerwca 2024
I. .0 ochionie sygnalistéw, tj. dokonane za posrednictwem przeznaczonych do tego kanaléw
komunikacji sprecyzowanych w niniejszej procedurze zgloszen wewnetrznych;

zgloszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumieé: ustne fub: pisemne przekazanie in'f(')r'macji
o naruszeniu prawa w KMP - za pomocs dedykowanych do tego kanaléw komunikacji
okre§lonych w procedurze zgloszef wewnetrznych;

zgloszenie zewngtrzne - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie Rzecznikowi
Praw. Obywatelskich 'alb_o_orgahowi publicznemu informacji o naruszenin prawa;

ujawnienie: publiczne - naleZy pizez to rozumieé podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosci publicznej;

10) naruszenie prawa — to dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu

obejécie prawa, dotyczace:

a)  korupcji,

b)  zamdwiefi publicznych,

¢}  ushg, produktéw i rynkéw finansowych,



d) prz"eciwdiiaiani'a__p'r'aﬁi'u pienigdzy 1 finansowaniu terroryzmu,

e)  bezpieczenstwa produktdw i ich zgodnosci z wymogami,

f)  bezpieczenstwa transportu,

g)  ochrony srodowiska,

h)  ochrony radiologiczné] i bezpieczenstwa jadrowego,

i) bezpieczefistwa zywnosci i pasz,

j}  zdrowiaidobrostanu zwierzat,

kY  zdrowia publicznego, '

)} ochrony konsumentdw,

m)  ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpie_czeﬁstwa-. siecii syst__éméw- teleinformatycznych,

o) intereséw finansowych Skarbu Pafistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
‘samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p)  rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tyin zasad konkurencji i pomocy paristwa
oraz opodatkowania 0séb prawnych,

D .-konstytucyjnyc'h wolnofci i praw czlowieka i obywatela - wystgpujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publiczne] i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w lit a-p;
11) sygnalista - osoba fizyczna ‘wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

0 ochronie syghalistéw, tj. osoba ktdra pracuje fub praCO\va}a_(pe}ni}a lub pehi stuzbe) w KMP,
kt6ra zglasza lub ujawnia publicznie i_nf_(')rinacj:e;,o naruszeniu prawa uzyskang w-kontekscie
zwiazanym z praca oraz osoby, ktdre zglaszaja powyzsze informacje w kontekscie zwigzanym
Z pracg przed nawigzaniem Stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego.
podstawe Swiadczenia pracy lub-ushig lib peliienid funkeji w KMP lub na rzecz KMP lub

petnietiia stuzby w KMP lub juz po ich ustaniu;

12)'-dsoba,-kt6r_ej' dotyczy zgloszenie —nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobg prawng
ub jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$é prawng, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra
dopudcita sig fiatuszenia prawa lub jako-osoba, z ktéra osoba, ktéra dopusceila si¢ naruszenia
prawa, jest powigzana,

13) osoba liomagajq_ca"w_ dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng; ktora
pomaga sygnaliScie w zgloszeniu lub ujawnieniu’ publieznym w kontékscie zwigzanym
'z'-prac'q/shlzba( i ktorej pomoc nie powinna zostaé ujawniona;

14) osoba powigzana z sygnalisty — nalezy przez to rozumied osobe fizyczng, ktéra moze
-do$wiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspéltpracownika lub osobg najblizsza sygnalisty
-w rozumieniu.art. 113 § 11 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 1. - Kodeks karny;

15) organ publiczny — nalezy przez to rozumie¢ maczelne i centralne organy administracji
rzgdowej; terenowe. organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, inne organy pafistwowe oraz inne podmioty wykonujgce'z mocy prawa zadania
z zakresu administracji publicznej, whsciwe do podejmowania- dziatat nastqpc_zyc}l w
dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy;

16) Kanal komunikacji — rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwiazania
umozliwiajace dokonywanie zgloszenia. Kanaty komunikacji okresla. Rozdziat IV procedury
zgloszen wewnetrznych: ,,Sposoby -prz_ekazywania zglosz_efi’_’.




Rozdzial [T
Komdrka/osoba odpowiedzialna za proceédowanie zgloszen

§ 8..1. Do przyjmowania zgloszeft wewnetrznych, podejmowania. dziafafi- ‘mastgpezych, wlgczajac w to
weryfikacje zgloszenia wewngtrznego. i dalszg komunikacje z sygnalista, w tym wystt;powame
o dodatkowe informagje i prz¢kazywanie sygnaliscie. informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszert wewngétrznych,
upowaznieni  sa wyznaczeni  przez  Komendanta Miejskiego  Policjii w Elblagu
58 funkqpnanusze{pracowhic}r Wydzialu Wspomagajacego KMP,

‘2. Nadz6r nad czynnosciami realizowanymi przez 6soby; o. ktorych miowa w ust. 1 sprawuje Naczelnik
Wydziaiu Wspomagajacego lub jego Zastepea, ktéry kazdorazowo po- wplywie: zgloszenia wyznacza
upowaznioiig osobg z Wydzialu Wspomagajacego KMP do. dalszego procedowania zg{oszema

3. W zaleznodei od merytorycznego przedmiotu. zgloszenia, Komendant Migjski Policji w Elblagu na
wniosek Naczelnika Wydzialu Wspomagajacego KMP lub jego Zastepcy moze upowaznié inne
bezstronne osoby z KMP (bazujge na ich wiedzy i doéwiadczeniu zawodowym) do uezesthiczenia w.
pracesie weryfikacji zgitoszema lub w procesie dziafaf nastepczych. Nie. dotyczy to jednak oséb, co- do
ktrych z tresci zgloszenia wynika, ze mogg by¢ w jakikolwiek spos6b negatywnie ‘Zaangazowane
w.dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot. zgloszenia, atakze 0séb pozostajacych w relacji
podleglosci stuzbowej z: osobami, ktérych dotyczy zgloszenie.

4. W przypadku, gdy zgtoszenie: dotyezy 0s6b z Wydziahu ‘Wspomagajacego KMP, istnieje mozliwosé
zlozenia zgloszenia bezposrednio- Komendantowi Miejskiemu POIIC_]I w Elblagu — m.in. w sposéb
okreslony w § 16 ust. -4 niniejszej procedury zgloszefi wewne;trznych

5. W-okolicznoéciach, o ktorych mowa w-ust. 4, Komendant Miejski Policji w Elblagu, wyznacza intig
bezstronng osobe z KMP (bazujac na jei w1edzy i do$wiadczeniu zawodowym), upowazniong do
podejmowania dzialan nastepczych, wiaczajac w to weryﬁkac_]f; zg{osaema ‘wewngtrznego i dalsza
komunikacj¢ z sygnallstq, W tym. wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji Zwrotnej, oraz mlqzanego z tym przetwarzania danych osobowych, wtym do prowadzenia
rejestru zgloszen wewnetrznych - odrebnie prowadzonego w zakresie dotyczacym. przedmiotowego
zgloszenia. Przepis ust. 3 w odniesieniu do wyznaczonej osoby z KMP w Eilblagu stosuje sie
odpowiednio.

6. Osoby, o kférych mowa w ust. 1-5 dziataja na pedstawie pisemnego upowaznienia Komendanta
Mlejskrego Policji w Elblz;gu isg zobowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie lIlfO[‘lTlaG_]l i.danych
osobowych, ktdre uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji zgioszema oraz podejmowania.
dziafa nastgpczych; takze po ustaniu stosunku pracy lub i ininego stosunku prawnego, w ramach ktérego
wykonywaly te czynnosci. Wzor upowaznienia w-tym zakresie stanowi za{qczmk Nt 1 do procedury
zgloszen wewnetrznych.

Rozdzial TIT
Poufnos¢ informacji

§ 9. Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale I1 procedury zgloszen wewngtrznych, w zakresie
przetwarzania danych osobowych- zobowigzane sa do uniemozliwienia nieupowaznionym osobom
uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem ‘oraz zapewriienia ochrony poufnosei tozsamogci



sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszéniu. Ochrona poufnosei
dotyczy informacji, na podstawie ktdrych mozna bezposrediiio lub. pos'rednio.zidenty_ﬁkowaé' tozsamosdé
takich os6b. Zachowanie tajemnicy (w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgloszenl wewneteznych oraz podejmowania dzialafi nastepczych) obliguje
te osoby takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub. innego stosunku prawneégo; w ramach ktdérego
wykonywaly tg prace/stuzbe..

§ 10. Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszef wewnetrznych, podejmowaniu. dzialafi nastgpezych.
oraz zZwiazanego.z tym przetwarzaniem danych osobowych, podejmowane sg $rodki:
1} uniemozliwiajgce uzyskanie dostgpn do informacji obj¢tej zgloszeniem osobom
nieupowaznionym;
2) zapewniajace oclitong poufnosci tozsamosei zglaszajgeego, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie
‘oraz:0sohy trzeciej wskazanej w zgloszeniu. '

§ 11. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezpodrednio lub posrednio
zidentyfikowad tozsamosé sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie.

§12. W trakcie procedowania. zgloszenia osoby do tego upowaznione postugnja sie jedynie numerem
sprawy/zgloszenia, co przyczyni sie do zwigkszenia poziomu poufnosci..

§ 13. W przypadky; gdy zgloszenie wewngirzne zostalo przyjete przez osobe nieposiadajgca
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowiazana jest do:
1) zachowania w tajemnicy informacji. mogacych skutkowad ustaleniem tozsamodci osoby
dokonujdcej zgtoszenia lub. osoby, ktorej dotyczy zgloszetie;
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewnetrznego bezposdrednio Komendantowi Miejskiemu
Policji w Elblagu, Naczelnikowi Wydziatlu Wspomagajacego KMP lub jego Zastepcy, bez
-wprowadzania jakichkolwick zmian w tym zgloszeniu.

§ 14. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty w zwigzku
ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalgeznik Nr 2 procedury zgloszen -We_:wn_@_trznych.

§ 15 Klauzu'la.'-infonnacyjna' dotyczacy przetwar"zania.danych. iosobowych 0s6b; ktérych dane zostaly
pozyskane wzwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalacznik Nr 3. procedury zgloszefi
wewnetrznych.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§.16. 1. Sposoby prZGkaiy\vania.zgf;OSzeﬁ wewnatrznych, obejmuja mo'zliwoéé-'dokO’nlywania. zgloszenia
ustnie w postaci bezposredniego zgloszenia w formie protokchu lub pisemnie w postaci papierowej
-zgodnie z ust. 3. '

2. Skladane zgloszenie powinno zawierad przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy, datg oraz
miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis
konkretnej sytuacji lub. -okolicznosci stwarzajgcych mezliwos¢ wystgpienia naruszenia prawa,
wskazanie. pedmiotu, ktérego dotyczy. zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkow naruszenia
prawa, wskazanie wszystkich dowodéw 1 informacji, jakimi dysponnje sygnalista, ktdre moga okazaé




Sie pomocne W procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu koreSpondency_]nego Wzor
formularza zgloszenia stanowi zalacznik Nt 4 do procedury. zgloszefl wewngtrznych.

3. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze byé dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Wydzial Wspomagajacy Komendy Miejskiej Policjic w Elblagu
ul. Ty51qclec1a 3: 82-300 Elblag, w zamkmq;tych dwéch kopertach z dopiskiem: y,zgloszenie
wewnetrzne. - do  rak  wlasnych  osoby upowainionej, ‘mie __ otwieraé
W, sekretarihcie”;

2) doreczenie go -osobiscie do Sekretariatn Wydzialu Wspomagajgcego KMP w Elblagu ul.
Krélewiecka 106 82-300 Elblag w zamknigtych dwdch kopertach z dopiskiem jak w pkt 1.

4. W przypadku zaisthienia okolicznosci wskazanych w § 8 ust. 4 procedury zg{oszen wewnetrznych;
zgloszenie takie moze by¢ dokonane poptzez:

1) wyslanie go na adres: Sekretariat Komeridanta Migjskiego Policji w Elblagu ul. Tysiaclecia 3
82-300 Elblag, w zamknigtych dwéch kopertach z ‘dopiskiem: ndo rak wlasmych
Komendanta”,

2} dorgczenie go osobiicie do Sekretariatu. Komendanta Miejskiego Policji w Elblggu
w zamknigtych-dwoch kopertach z dopiskiem, jak'w ust. 4 pkt. 1.

5. Koperta z dopiskiem, o ktorym mowa w ust. 3 i 4, nie moze by¢_otwierana przez osobg
nieposiadajaca pisemnego upowsinienia _Komendsinta Mlelsklego Policii w.__ Elblagu
do przyjmowania zgloszen wewnetrznych,

6. Dostep do wiadomosci zlozenej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,zgloszenie wewnetrzne —
do rgk wlasnveh osoby upowainionei, nie otwieraé w sekretariacie” ma tylko: Komendant Miejski
Policji-w Elblagu, osoba g0 zastgpujgca/upowaziione osoby.

7. Na wniosek zglaszaj acego zgloszenie ustiie dokonuje sig podezas’ bezposredmego spotkania w KMP
zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie
poufnosm tozsamosci sygnahsty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczenlu jego
terminu. Prefeérowang forma wyznaczenia termiriu spotkania jest m.in. Skorzystanie z numeru telefonu;.

47734 1850 -~ ktéry jest niezalezny od kanhatow komunikacii wykorzystywanych
w ramhach dziatalnosci Wydziatu Wspomagajacego KWP. Numer ten jest aktywny od poniedziatku do

piatku w godz. 9:00 do 13:00 (poza dnidmi ustawowo wolnymii). Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty,
zgloszenie dokumentowane jest w formie protokohu _spo‘tkania; Sygnalistd moze dokona¢ sprawdzenia,
poprawienia 1 zatwierdzenia protokohu spotkania przez jego podpisanie.

§ 17. W zakresie zgloszen; o ktdrych howa w ninigjszym rozdziale, nie ina zastosowania decyzja
ur 180/2019 Komendanta Wojewddzkiego Policii w ‘Olsztynie z dnia 2 grudnia 2019 roku
wprowadzajgca do uzytku siuzbowego Instrukcjg w sprawie metod i form pracy: kancelarane_], obiegui
rejestracji dokumentacji jawnej w Komendzie Wojewddzkiej Policji w-Olsztynie, Oddziale Prewencji
Policji w Olsztynie, ‘Samodzielnym. Pododdziale Kontrterrorystycznym Poligji w Olsztynie oraz
Jednostkach terenowych Policji garnizonu warmifisko-mazurskiego.

§ 18. Zgloszenia wewngtrzne, ki6re sa anonimowe nie s rozpatrywane zgodnie z niniejsza procedura.

§ 19. W celu skutecznego podjecia dziatan nastgpezych oraz przekazania informacji zwrotnsj sygnalista
podaje adres korespondencyj Jay. J ezeli w zg{oszemu rite-podano adresu korespondencyjnego ani nie jest



niozliwe. ustalenie tego _adres'u na podstawic posiadanych danych, nie bgdzie realizowany obowigzek
potwiérdzania sygnaliscie przyjécia  zgloszenia oraz udzielania  informacji - zwrotnej
w kolejnych etapach procedowania zgtoszenia.

Rozdzial V
Rejestr zgloszen wewngtrznych

§20. 1. Kazde zgloszenie, dokonarne 2a posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacii,
podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen wewngtrznych.

2. Wpisy do Rejestru zgloszen wewnetrznych dokonuja upowaznione osoby, o ktérych mowa w § 8
'proc'edey _z_g"{'oszer'l wewnetrznych. Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym
Wydziale Wspomagajacego KMP zabezpieczony przed dostepem osob postrennych w szafie zamykanej
na klucz. '

3. Rejestr zgloszen wewnetrznych obejmuje: numer zgtoszenia z przypisanyin symbolem ZW przedmiot
naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie — niezbgdne
do identyfikacji:tych oséb, adres korespondencyjny sygnalisty, date dokonania zgloszenia, informacje
o podjetych dziataniach nastepczych, date zakonczenia sprawy. Wzor Rejestru stanowi zatacznik Nr 5
do procédury zgloszen weéwnetiznych.

4. Rejestr zgloszeh wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosei, a dane osobowe
oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszer sa przechowywane przez ckres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, wktorym zakoficzono dzialania nastgpcze lub po zakoncZenin postgpowan
zainicjowanych tymi dzialaniami.

Rozdzial VI
‘Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 21. 1. Naczelnik Wydzialt Wspomagajacego KMP lub jego Zastepca, w terminie 7 dni od dnia
wplywu do KMP zgloszenia dokonanego za posrednictwem kanatéw komunikacji wskazanych w § 16
‘ust. 3 oraz-§ 16 ust, 7 procedury zgloszen wewngtrznych, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia
wewnetrzniego - chyba, ze sygnalista nie-podat adresu korespondencyjriego, na ktéry nalezy przekazaé
: pohvier.dzeﬁie. '

2. W przypadku ‘wystapienia okolicznosci; o ktérych mowa w § 8 ust. 4 procedury” zgloszen
wewnetrznych osoba upowazniona przez Komendanta Migjskiego Policji w Elblagu w trybie § 8 ust.5
precedury; w terminie 7 dni od dnia wplywn do KMP zgloszenia dokonanego za posrednictivem kanatu
Komiinikacji wskazanego w § 16 ust. 4, potwierdza sygnaliscie przyj_t_?ci'e zgloszerila wewnetrznego -
chyba, ze sygnali'sta nie podal adresu do kontaktu korespondencyjnego, na ktory nalezy przekazac
potwierdzenie.

§ 22. 1. Wstgpna weryfikacja zgloszénia, kidre wplyneto do KMP za posrednictwem kanatdw
k'o'munikacji wskazanych w Rozdziale TV procedury z:g{bszeﬁ wewnetrznych, polega na ustaleniu, czy
informacja fa stanowi ,,informacje o naruszeniu prawa”, (w rozumieniu wskazanym w § 7 pkt 6 w zw.
z pKt 12 procedury zgloszefi wewngtrznych) i ezy zostata ona dokonana przez osobg Wymieriong w'§ 7
pkt. 13 procedury zgloszedi wewnetrznych. Celem wstepnej weryfikacji; jest takze ustalenie, czy nie



zachodza okoliczriogei wykluczdjace.dalsze procedowanie zgloszenia, o ktorych mowa w § 6 procedury
zgloszen wewngtrznych.

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji negatywnych przestanek; o ktérych mowa
wust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziataii nastepczych.

3. W sytuacji, o ktrej mowa w-ust. 2, informuje si¢ zglaszajacego, podajac ustalenia ze wstgpnej
weryfikacil jego zgloszenia tj. wskazujac, ze brak jest podstaw do dalszego procedowania zgtoszenia w
trybie ustawy z dnia- 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz procedury zgloszen wewngtrznych,
.4 co za tym idzie do podjecia dzialan nastepczych. '

4. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji, pozyt_Yv_'\'fnycﬁ przestanek, o ktdrych mowa.
w-ust, 1, podejmuje si¢ dzialania nastgpeze.

-§ 23. Przy czynnosciach; o ktérych mowa w § 21 i § 22 ust. 3 realizuje sig jednoczesnie. obowiazek
informacyjny wynikajacy zait: 13 rozporzadzenia Parlamentu Euro_’pejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony aséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem darych
osobowych i w sprawie swobodnego przephwu takich danych oraz uchylenia. dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04:05,2016) — obejmujacy tresei
:uj_c;te wklauzu‘!i-,.otktérej mowa w§ 15 procedury zgloszen wewhgtrznych.

Rozdzial VH
Dzialania nasiepcze

§ 24. 1 Zasadniczym celem dzialani nastgpozych jest weryfikacja prawdziwosei informagji zawartych
‘w- zgloszeniu wewnetrznym - polegajaca na uprawdopodobnieniu zgtoszenia oraz przeciwdziatanie
nieprawi'd{b\'vos’ciom,_ o kidrych mowa w zgloszeniu wewnetrznym — poprzez podjecie dzialad
zaradezych przed wystgpicniem skutkéw nariszenia prawa lub ich zminimalizowanie po ich
'Wystqpie_niu;

2. Dzialania nastgpeze realizowane sa w szozegélnosei w formie czynnodet weryfi kacy;nych
zimiierzajacych do reallzacjl celéw dziatania nastepczégo.

3. W ramach dziatan nastepczych istitieje im.in. mozliwosé:

1) zwracania si¢ o zajecie stanowiska do oseby, ktérej dotyczy zgtoszenié — 2 zachowaniemm zasad
poufnosci tozsamosei sygnalisty;

2) odbterania wyjasniefi. od osdb- dysponujaeych wiedza w. przedmiocie badanego naruszenia,
‘weelu zgromadzenia dodatkowych informacji;.

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia — z poszanowaniem przepiséw
prawa regulujacych kwestie dostepu do danej dokumentacji procedewanej w okreslonym trybie
postepowania;

4) wystgpowania do sygnahsty;‘osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, z wyKorzystanietn
adresudo kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe 1nf01macle jakie.inogg byo w jego posiadaniu.
—zwilaszcza, jesli tresci zawarte w danym. zgloszeniu nie pozwalajq w pelni na realizacje celow
dziatafi nastepczych. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przesfaniu zgdanych wyjadnien lub
dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozié¢ ochronie poufniodei toZsamoéci
sygnalisty; odstepuje i¢ od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.



4. Przy czynno$ciach wzglgdem 0s0b dysponujqcych wiedzg w przedmlo(:le badanego naruszenia,
Ktdrych dane zostaly pozyskane w zwigzkii ze zgloszeniem nariszenia, realizije si¢ Jednoczesme-
obowigzek informacyjny wynikajacy zart, 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w-sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych. osobowych i w’ sprawie swobodnego przéphpvau takich danych oraz uchylenia dyrektywy’
95/46/WE (ogo!nego rozporzgdzenia o ochr onie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05 2016) -

obejmu_| goy tresei ujete w klauzuli; o ktérej mowaw § 15 procedury zgloszen wewngtrznych.

5. W toku realizacji dzialaf nastepezych, wszystkie osoby je realizujace; majg obowmzek podejmowariia
czynnodei, Z zachowaniem nalezytej starannosci, a takze obowigzek zapewnienia- ochrony poufnosci
tozsamosei syg_nahsty

6. Naczelnik Wydzialu Wspomagajacego/osoba go zastepujaca, lub osoba o kidrej mowa w § 8 ust: 5
procedury zgloszen wewnetrzniych, przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng na temat planowatiych
lub podj’_f;tybh dziatari nastgpczych i powodéw takich dzialan W maksymalnym  terminie
nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia. wewngtrziego lub —
wprzypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 21"proc¢d_ury zgloszeri wewnetrznych
- 3 miesigcy od iptywu 7 dni od-dnia dokonania zgloszenia wewnetrznego, chyba Ze zglaszajacy nie
podat adresu do kontaktu, na ktéry nialezy przekaza¢ informacje zwroths. Okolicznosé przekazania
informacji zwrotnej w Wymie'nibn_ym 'ter.mini'e_,; nie jest réwnoznaczna z ostatecznym zakonczeniem.
dziatan ﬂas_tgp_czych-. '

7. Zakoficzenie dziatafi hastgpczych dokumentuje sig sprawozddniem przedkladanym do zatwierdzenia
Komendantowi Miejskiemu P'o]i'c_ji:w Elblagu, zawierajacym informacje o:

— przebiegu realizowanych czynnoéci;

= realizacji celéw dzialania nastepezego,

- _-rekonien‘dac_jach: W z_a‘kre_s_ie'- wskazania $rodkéw naprawczych mozliwych do wdrozenia
w KMP lub dyscyplinujacych w stosunku do. osoby, ktéra dokonala naruszenia prawa, jak
rowniez w zakresie dalszego nadania biegun sprawie m.in. poprzéz wskazanie,
ze wskutek dziatafi nastepczych stwierdzono, iz infonnat:jé objeta zgloszeniem winna byé
procedowana w trybie postgpowanid prawnego toczacego sig-na pidstawie przepisoéw prawa
powszechnie obowiazujacego, w szq-_ze‘gélnos’.ci- post@powan'ic_- karne;, cyw_ilne,.-administraéyjne,
dyscyplinarne lub o naruszenie dyscypliny finarisésw publicznych, albo postgpowanie toczace
si¢ ma podstawie regulacji wewnetrznych wydanych w celu wykonania przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego, w-szczegbinosci antymobbingowych,

— wskazaniu czy w toku dzialah nastepczych ujawniono -okolicznosci podlegajace
odpowiedzialnosci Karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r.
o ochronie sygnalistow. Przede wszystkim dyspozycje art. 34 — ,uniemozliwienie lub
utrudnianie dokonania zgloszenia™, art. 55 — ,.podejmowanie dzialaf odwetowych”, art, 56 —
Lujawnienie tozsamoscei sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub osoby
powigzanej z sygnalisty™, art. 57— ,dokonanie zgloszenia lub ujawnienia publicziiego pomimo:
wiedzy o braku naruszenia prawa”.




Rozdzial VIII
Zakaz dziatan odwetowych

§ 25. 1. Wprowadza si¢ zakaz podejmowania dziatan odwetowych wobec sygnalisty, ktory dokonat
zgloszenia (zaréwno wewnetrznego jak i zewnetrznego), a takze ujawnienia publicznego — zgodnie
z ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

2. Do kwestii zwigzanej z zakazem dziatan odwetowych i $rodkéw ochrony, odnoszacych sie
do zgloszen zwigzanych z procedura zgloszen wewnetrznych, zastosowanie maja przepisy Rozdziatu 2
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw.

Rozdzial IX
Zgloszenia zewnetrzne

§ 26. 1. Informacja o naruszeniu prawa moze byé zgloszona w kazdym przypadku réwniez
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz — w stosownych przypadkach — do
instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z pominigciem niniejszej
procedury zgloszeni wewngtrznych — bez dokonania zgtoszenia wewnetrznego®.

2. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sa odrebnymi administratorami w zakresie
danych osobowych podanych w zgloszeniu zewnetrznym, ktére zostato przyjete przez te organy.

KOM DANT
MIEJSKI PO \w ELBLAGU
zup. | ZASTE ENDANTA
MIEJSKIEGO | w ELBLAGU

podinsp. Zbigniew borowski

? Przepisy odnoszace sie do ,zgloszeri zewnetrznych” wchodza w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie
z ar. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.



