
 

Załącznik Nr 1 

Do procedury 

zgłoszeń 

zewnętrznych 

 

Formularz zgłoszenia zewnętrznego w Komendzie Miejskiej Policji w Elblągu 

 

 

Data sporządzenia: 

………………………………………………………………………………............ 

 

Zgłoszenie imienne: 

 

Imię i nazwisko:………………………………………………………………………… 

 

Dane 

kontaktowe:…………………………………………………………………………………

… 

 

 

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgłoszenie? 

 

□ działania o charakterze korupcyjnym, 

□ działania z zakresu zamówień publicznych, 

□ działania z zakresu ochrony prywatności i danych osobowych, 

□ działania z zakresu konstytucyjnych wolności i praw człowieka i obywatela - występujące 

w stosunkach jednostki  z organami władzy publicznej i nie związane z dziedzinami 

wskazanymi wyżej wymienionych obszarach. 



□ działania z zakresu bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych, 

□ inne (jakie?) 

 

………………………………………………………………………………………………

…………..…………………………………………………………………………………

……………… 

 

Treść zgłoszenia: 

 Opisz szczegółowo swoje podejrzenia oraz okoliczności ich zajścia zgodnie z wiedzą, 

którą posiadasz, 

 Podaj datę i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datę i miejsce pozyskania 

informacji 

o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu związanym z pracą/służbą), 

 Opisz konkretną sytuację lub okoliczności stwarzające możliwość wystąpienia 

naruszenia prawa, 

 Wskaż podmiot, którego dotyczy zgłoszenie, 

 Wskaż ewentualnych świadków naruszenia prawa, 

 Wskaż wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a które mogą okazać się 

pomocne 

w procesie rozpatrywania zgłoszenia, 

 Wskaż preferowany sposób kontaktu zwrotnego, 

 Czy powiadomiłeś już kogoś o tej sprawie? Napisz kto to był (np. osoby w KGP, 

media, inne), 

 Jakie skutki spowodowały lub mogą spowodować opisane przez Ciebie naruszenia 

prawa? 

 

..……………………………………………………………………………………………

…………….………………………………………………………………………………

………………… 

 

..……………………………………………………………………………………………

…… 

 

………………………………………………………………………………………………

……. 

 



 

 

Oświadczam, że dokonując niniejszego zgłoszenia: 

1.  

1. posiadam uzasadnione przekonanie, że zawarte w ujawnionej informacji 

zarzuty są prawdziwe, 

2. ujawnione informacje są zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniłem 

wszystkie znane mi fakty i okoliczności dotyczące przedmiotu zgłoszenia, 

3. znana jest mi Procedura przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych i 

podejmowania działań następczych w Komendzie Miejskiej Policji w Elblągu 

4. ”Do protokołu dołączono następujące załączniki (kserokopie dokumentów, 

nośniki pamięci, zdjęcia itp.,) 

 

 

…………………………………

…. 

data i czytelny podpis 

osoby dokonującej zgłoszenia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 2 

Do procedury 

zgłoszeń  zewnętrznych 

 

PROTOKÓŁ SPOTKANIA 

 

w sprawie zgłoszenia zewnętrznego naruszenia prawa w Komendzie Miejskiej Policji w 

Elblągu 

 

 

 

………………………………………………………………………………………………

………… 

(Miejsce i data sporządzenia) 

 

………………………………………………………………………………………………

………… 

(Stopień, imię i nazwisko oraz jednostka organizacyjna przyjmującego zgłoszenie) 

 

Działając na mocy art. 26 ust. 4  ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów w zw. z 

§ 6 ust. 3 Zewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań 

następczych 

w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu 

 

 

………………………………………………………………………………………………

……… 

(Imię i nazwisko dokonującego zgłoszenia) 



 

………………………………………………………………………………………...............

............. 

(Dane kontaktowe) 

 

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgłoszenie? 

□ działania o charakterze korupcyjnym, 

□ działania z zakresu zamówień publicznych, 

□ działania z zakresu ochrony prywatności i danych osobowych, 

□ działania z zakresu konstytucyjnych wolności i praw człowieka i obywatela - występujące 

w stosunkach jednostki  z organami władzy publicznej i nie związane z dziedzinami 

wskazanymi wyżej wymienionych obszarach. 

□ działania z zakresu bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych, 

□ inne (jakie?) 

………………………………………………………………………………………………

……… 

………………………………………………………………………………………………

……… 

………………………………………………………………………………………………

……… 

 

Treść zgłoszenia: 

 

..……………………………………………………………………………………………

……… 

 

………………………………………………………………………………………………

…….. 

 



..….…………………………………………………………………………………………

…….… 

 

..……………………………………………………………………………………………

……… 

 

………………………………………………………………………………………………

…….. 

 

..……………………………………………………………………………………………

……… 

 

………………………………………………………………………………………………

…….. 

 

..….…………………………………………………………………………………………

…….… 

 

..……………………………………………………………………………………………

……… 

 

………………………………………………………………………………………………

…….. 

 

..……………………………………………………………………………………………

……… 

 

………………………………………………………………………………………………

…….. 

 



..….…………………………………………………………………………………………

…….… 

 

..……………………………………………………………………………………………

……… 

 

………………………………………………………………………………………………

…….. 

 

..……………………………………………………………………………………………

……… 

 

………………………………………………………………………………………………

…….. 

 

 

………………………..                     ...………………………..                 ....……………

………… 

(data i czytelny podpis                                      (data i czytelny 

podpis                                    (data i czytelny podpis 

osoby przyjmującej zgłoszenie)                    osoby uczestniczącej w 

zgłoszeniu)                     osoby dokonującej zgłoszenia) 

 

* niepotrzebne skreślić 

 

 

 

Oświadczam, że dokonując niniejszego zgłoszenia: 

 

1.  



1. posiadam uzasadnione przekonanie, że zawarte w ujawnionej informacji 

zarzuty są prawdziwe, 

2. ujawnione informacje są zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniłem 

wszystkie znane mi fakty i okoliczności dotyczące przedmiotu zgłoszenia, 

3. znana jest mi zewnętrzna procedura zgłaszania naruszeń prawa i 

podejmowania działań następczych w Komendzie Miejskiej Policji w Elblągu 

4. Do protokołu dołączono następujące załączniki (kserokopie dokumentów, 

nośniki pamięci, zdjęcia itp.,) 

………………………………………………………………… 

 

 

 

………………………………… 

(data i czytelny podpis osoby dokonującej zgłoszenia) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 3 

Do procedury 

zgłoszeń  zewnętrznych 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSÓB SKŁADAJĄCYCH ZGŁOSZENIE 

ZEWNĘTRZNE NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJI W 

ELBLĄGU 

W związku z otrzymanym zgłoszeniem naruszenia przepisów prawa, na podstawie art. 13 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, z późn. zm.), dalej zwane RODO, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Elblągu 

z siedzibą przy                        ul. Tysiąclecia 3, 82-300 Elblągu. 

2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem 

praw przysługujących Pani/Panu na mocy przepisów RODO może Pani/Pan 

kontaktować się z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych 

Osobowych na adres e-mail: stefan.szalkowski@ol.policja.gov.pl.  Tel.47-734-12-40. 

3. Pani/a dane osobowe będą przetwarzane w celach związanych ze zgłaszanymi 

przypadkami naruszenia prawa, na podstawie obowiązku prawnego wynikającego z 

przepisów ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 

o ochronie sygnalistów zgodnie z art. 6 lit. c RODO. 

4. Administrator zapewnia poufność Pani/a danych osobowych. Nie podlegają one 

ujawnieniu nieupoważnionym osobom (tzn. osobom spoza zespołu odpowiedzialnego 

za prowadzenie postępowania 

w zgłoszonej sprawie), chyba że za Pani/a wyraźną zgodą. 

5. Szczególne przypadki, gdy może dojść do ujawnienia danych: 

W związku z postępowaniami wyjaśniającymi prowadzonymi przez organy publiczne lub 

postępowaniami przygotowawczymi lub sądowymi prowadzonymi przez sądy, w tym w celu 

zagwarantowania prawa do obrony przysługującego osobie, której dotyczy zgłoszenie, może 

dojść do ujawnienia Pani/a danych, gdy takie działanie jest koniecznym i proporcjonalnym 

obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, 

właściwy organ publiczny lub właściwy sąd powiadomi Panią/a, przesyłając w postaci 

papierowej lub elektronicznej wyjaśnienie powodów ujawnienia danych osobowych. 

Powiadomienie nie jest przekazywane, jeżeli może zagrozić postępowaniu wyjaśniającemu lub 

postępowaniu przygotowawczemu, lub sądowemu. 

6. Pani/a dane osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia lub podjęciem 

działań następczych oraz dokumenty związane z tym zgłoszeniem będą przechowywane 

przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono działania 

następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami, a 

następnie zostaną trwale zniszczone. Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla 



rozpatrywania zgłoszenia, nie będą zbierane, a w razie przypadkowego zebrania będą 

niezwłocznie usuwane. Usunięcie tych danych osobowych nastąpi w terminie 14 dni od 

chwili ustalenia, że nie mają one znaczenia dla sprawy. 

7. Posiada Pan/i prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, a także ich 

sprostowania (poprawiania). Przysługuje Pani/u także prawo do żądania usunięcia lub 

ograniczenia przetwarzania, a także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje 

ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania 

się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne 

podstawy przetwarzania. 

8. Przysługuje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, 

ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 

danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO. 

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgłoszenia w 

trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów, gdyż tryb postępowania 

z informacjami o naruszeniach prawa zgłoszonymi anonimowo nie podlega 

procedowaniu w Komendzie Miejskiej Policji w Elblągu. 

10. Pani/a dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 

11. Pani/a dane nie będą podlegały profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji. 

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich: 

Do Rzecznika Praw Obywatelskich może się zgłosić każdy, kto uważa, że państwo naruszyło 

jego prawa, że jest nierówno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail 

biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarności 77, 00-090 

Warszawa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:biurorzecznika@brpo.gov.pl


 

Załącznik nr 6 do procedury zgłoszeń zewnętrznych 

 

 

Elbląg, dnia ……………...……… r. 

 

........................................................ 

(pieczęć komórki procedującej zgłoszenie) 

 

Potwierdzenie 

przyjęcia zgłoszenia zewnętrznego 

nr……. 

 

Pan/Pani 

................................................... 

 

 

NA PODSTAWIE ART. 37 USTAWY Z DNIA 14 CZERWCA 2024 R. O OCHRONIE 

SYGNALISTÓW (DZ.U. 2024 POZ. 928) W ZWIĄZKU Z PROCEDURĄ PRZYJMOWANIA 

ZGŁOSZEŃ ZEWNĘTRZNYCH I PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ NASTĘPCZYCH W 

KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJI W ELBLĄGU, 

POTWIERDZAM PRZYJĘCIE ZGŁOSZENIA, DOKONANEGO W DNIU: 

……………….…………………..................................…………………………………………

…………………………………………….. 

 

................................................ 

(podpis osoby  upoważnionej) 



 

 

Załącznik nr 7 

do procedury zgłoszeń 

zewnętrznych 

 

Elbląg, ……………...……… r. 

 

 

Oświadczenie 

 

Imię (imiona) i nazwisko (stopień służbowy): 

……………………………………………………….. 

Identyfikator kadrowy: ……………………………. 

Stanowisko służbowe: 

………………………………………………………………………..………. 

Komórka organizacyjna KMP w Elblągu: 

……………………...……………………………………………………………………………

……. 

 

Ja niżej podpisany/a: 

1. Oświadczam, że  zapoznałem/am  się  z  przepisami  dotyczącymi  ochrony  danych 

osobowych, 

a  także  z  wewnętrznymi przepisami w tym zakresie obowiązującymi u Administratora 

i zobowiązuję się do ich przestrzegania. 

2. Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy danych osobowych, które uzyskałam/em 

lub uzyskam  w ramach przyjmowania i/lub weryfikacji zgłoszeń zewnętrznych, 

podejmowania działań następczych oraz przetwarzania danych osobowych osób*, także 

po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach którego wykonuje 

lub będę wykonywać te zadania. 



3. Zobowiązuję się do zapewnienia ochrony poufności tożsamości sygnalisty, osoby, 

której dotyczy zgłoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgłoszeniu*. 

4. Zobowiązuję  się  do  zachowania  w  tajemnicy  sposobów  zabezpieczenia  danych 

osobowych, przetwarzanych w oparciu o udzielone upoważnienie*. 

5. Rozumiem, że nadane mi upoważnienie do przetwarzania danych osobowych wygasa z 

chwilą jego odwołania*. 

 

………..…………………………………………………………………………… 

(data i czytelny własnoręczny podpis osoby składającej oświadczenie) 

 

*- niewłaściwe skreślić. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



[1] Zmiany wymienionego zarządzenia zostały ogłoszone w Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 85, z 

2015 r. poz. 103, 

z 2018 r. poz. 56, z 2020 r. poz. 22, z 2022 r. poz. 117 i 216 oraz z 2023 r. poz. 32. 

 


